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Sehr geehrte Kollegin!
Sehr geehrter Kollege!

Diese = Zusammenstellung der  haufigsten Fragen zur An  meldung und  Abwicklung von
Fortbildungsveranstaltungen der PH Wien soll Sie im Umgang mit PH-online unterstitzen. Sollten noch Fr  agen
offen bleiben, wenden Sie sich bitte an den Zentral  en Informatikdienst (60118/2580) oder an das Sekret ariat des
Instituts fur Fortbildung (60118 3501).

Ich freue mich, Sie bei Veranstaltungen der PH Wien  begrif3en zu kdnnen.
Dr. Susanne Martinuzzi

Institutsleitung
Institut fr Fortbildung (APS, WMS, KGP, SO)



Wann kann ich mich fur das Wintersemester
2010/2011 anmelden?

Die Anmeldung ist von 1. bis 31. Mai 2010 md&glich.
Dieser Zeitraum ist fur die Teilnehmer/innen aller

Schultypen gleich.

Gibt es eine Nachfrist fir die Anmeldung fir das
Wintersemester 2010/2011?

Die  Nachfrist fiur Anmeldungen fir das
Wintersemester 2010/2011 ist von 30. August bis
13. September 2010 . Wahrend dieser Frist stehen
ausgewahlte Angebote zur Anmeldung Dbereit.
Hierbei handelt es sich um zusétzliche aktuelle
Veranstaltungen bzw. um Veranstaltungen fur

bestimmte Zielgruppen.

Gibt es nach Ablauf der Anmeldefrist noch eine
Madglichkeit der Anmeldung?

Seitens der Padagogischen Hochschule Wien ist
eine Nachinskription auRerhalb der Inskriptions-

zeiten nicht vorgesehen (siehe eDAV).

Was mache ich, wenn ich mein Kennwort
vergessen habe?
Wenn Sie eine Sicherheitsfrage angegeben haben,

kénnen Sie das Kennwort selbststéandig

zuriicksetzen. Geben Sie dazu lhre Email-Adresse
ein und folgen Sie den weiteren Anweisungen.

Wenn Sie keine Sicherheitsfrage  angegeben
haben, kénnen Sie die Zusendung eines PIN-Codes
beantragen. Senden Sie dazu ein Email mit Ihrem
vollstandigen Namen und lhrer Matrikelnummer an

phonline@phwien.ac.at.

Wie finde ich eine Veranstaltung tber
PH-Online?

1. Anmeldung Uber das Schlisselsymbol

2. Anklicken des kleines Pfeils im Feld Suche
3. Auswahl des Wortes Fortbildungs-LV

l|Suche :'/ (ﬁ})‘% m

4. Auswahl des Semesters (standardmafig ist

immer ,alle Semester” eingestellt).

S|
Suchbereich [ | v-nr LV-Titel [ Lehrinhalt / Lenrziel
® Deutsch O Englisch
LV-Typ | Fortbildung v
LV-Kategorie [4)e ~ | [ale v
Vortragende (min.3 Zeichen pro Vorfragenden

Voriragssprache &
Siudienjahr | 2010/11
Semester O alle * Winter O Sommer
Ort
Suchbereich
® (Raum/ext Organisation/ext Ori-)Name O alles

O strate O ort O PLZ
Zeifraum o [E] Format TTMMILL
bis ] Format TN
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5. Inhaltliche Auswahl

Uber die Auswahl ,LV-Kategorie* kann die
Veranstaltungssuche auf bestimmte Themen und
Zielgruppen eingeschrankt werden. Hier sind

besonders hilfreich:

Fachbereiche (APS/AHS): Sobald Sie diese
Auswabhl treffen, kdnnen Sie im rechten Fenster den

gewiinschten Gegenstand auswahlen, wie z. B.:

L\-Kategorie | Fachbereiche(APS/AHS) ~ |Englisch v

Inhaltliche — Uberfachliche Kategorien: Sobald Sie
diese Auswahl treffen, kénnen Sie im rechten
Fenster ein Thema, das nicht ausschlieRlich auf

einen Gegenstand bezogen ist, auswahlen, z. B.:

LV-IKatB0ore |inhaltiiche - Uherfachliche Kal v | Leistungsbedrteilung v

Schulart: Um die Veranstaltungssuche auf jene
Veranstaltungen einzugrenzen, die fur lhre Schulart
geeignet sind, koénnen Sie zusatzlich die
gewilinschte Schulart eingeben.

Fur eine Erweite_rung der Auswahl klicken Sie auf
auf das Symbol
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Lv-Kategorie ||nhattiche - iberfachliche Katv | Leistungsbeurteilung v

Nun wird eine 2. Auswahlzeile angeboten. Wahlen
Sie im linken Fenster die Auswahl ,Schulart* und im
rechten Fenster die von Ihnen gewiinschte Schulart.
Wichtig: Um die Suche sinnvoll einzuschréanken,

klicken Sie auf das Wort ,und“:

Lv-Kategorie O qger @ und
Inhaltiiche - Uberfachliche Kat» | Leistungsbeurteilung v @
Schularten ~ |volksschulen v @

AbschlieRend klicken Sie auf den Button ,Suchen®.

Suchen reg

Was ist ein Dienstauftragsverfahren (DAV)?

Jede Teilnahme an einer Veranstaltung setzt einen
Dienstauftrag voraus, d.h. lhr/e Schulleiter/in erteilt
Ihnen den Auftrag, an dieser Veranstaltung
teilzunehmen. Damit werden Sie fur die
entsprechende Zeit von lhrer  Unterrichts-
verpflichtung befreit und sind auch unfallversichert
(Arbeitsunfall).

Wenn Sie sich innerhalb der vorgesehenen
Anmeldefrist zu einer Fortbildungsveranstaltung

anmelden, erhalten Sie vorerst einen Platz auf der

Warteliste . Im darauf folgenden 3-wdchigen

Befassungszeitraum wird die Teilnahme von der
Schulaufsicht und/oder von der Schulleitung
befuirwortet. Nach Ablauf dieser Frist bekommen Sie
ein automatisches Mail mit einer Zusage fir einen

Fixplatz bzw. fir einen Platz auf der Warteliste,
oder aber mit einer Absage.

Was ist der Unterschied zwischen

e-DAV, s-DAV und o0-DAV?

e-DAV: elektronisches DAV
s-DAV: Dienstauftrag wurde selbst eingeholt
0-DAV: ohne DAV

Laut Vorgabe des Stadtschulrats fur Wien  haben
sich alle Lehrer/innen mit e-DAV  zu einer

Veranstaltung anzumelden.

Nach Ablauf der Anmeldefrist hat lhre Schulleitung
genau 14 Wochentage Zeit, lhre Teilnahme zu
befurworten bzw. abzulehnen, danach kann die
Schulaufsicht innerhalb von 7 Wochentagen die

Zustimmung/Absage erteilen.

Ausgenommen von dieser Regelung sind
zusatzliche autonome Veranstaltungen der PH
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Wien am Institut fur Weiterbildung . Diese kdnnen
Sie ohne Dienstauftragsverfahren inskribieren,

sofern sie in lhrer unterrichtsfreien Zeit stattfinden.

Wann bekomme ich eine endglltige Zu- oder
Absage?

Nach Ablauf des Befassungszeitraumes werden die
Fixplatze zugeteilt. Der Befassungszeitraum beginnt
nach dem Anmeldeschluss (z. B. 1. Juni 2010) und
Wochen. Die

dauert 3 Reihung der

Seminarteilnehmer/innen erfolgt automatisch.

Gibt es fir die von Ihnen gewiinschte Veranstaltung
sehr viele Anmeldungen, kann es sein, dass lhnen
nach Abschluss des Dienstauftragsverfahrens leider
kein Platz zugeteilt werden kann. In diesem Fall
halten wir Ihre Anmeldung in Evidenz, um Sie bei
etwaigen Teilnehmer/innen-Absagen nachreihen zu

kénnen.

Sollte eine Veranstaltungsteilnahme fir Sie nicht
maoglich sein (Eingangsvoraussetzungen liegen nicht
vor, Veranstaltung ist schon Uberbucht) werden Sie
von Mitarbeiter/innen der PH-Wien per Email von

der Abmeldung verstandigt.
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Wenn Sie bis zum Seminarbeginn keine
Fixplatzzusage erhalten haben, bitten wir Sie, von
einem Besuch der Veranstaltung abzusehen, da
sowohl das Seminardesign als auch die
Raumplanung auf eine bestimmte Gruppengrtile
ausgerichtet sind. Wir sind naturlich sehr darum
bemiiht, besonders stark nachgefragte
Veranstaltungen so bald als mdglich wieder

anzubieten.

Wie kann ich mich von einer Veranstaltung

abmelden?

Eine Abmeldung von einer Veranstaltung kénnen
Sie nur wahrend der Anmeldefrist selbst

vornehmen:

- Visitenkarte (Klick auf den eigenen Namen,
rechts oben)
- LV-An/Abmeldung

Studium
£ Studienbeitragsstatus
o personliches Ka rrigrepro#
8 LV-An/Abmeiduna
L} Prifungs-AnvAbmeldung
233 Prisfungsergebnisse / Teilnahmebestatigungen
[ studienerfolgsnachweis
E Anerkennung f feugnisnachirad
o0 Studienstatis
1 Studienbestatigungen
5%l Shudien-fHeimatadresse

Eine Online-Abmeldung ist nach Ablauf der
Anmeldefrist leider nicht mehr moglich. Senden Sie
daher bitte in diesem Fall ein Email mit Namen,
Matrikelnummer, Veranstaltungstitel und
Veranstaltungsnummer an das jeweils zusténdige
Institut. Sie geben damit anderen Interessent/innen

die Moglichkeit, an der Veranstaltung teilzunehmen.

Wie erhalte ich meine Teilnahmebestatigung?

Nach Abschluss einer Veranstaltung werden die
Seminarunterlagen von den Veranstaltungs-
leiter/innen an die PH Wien retourniert.

Sobald diese an der PH-Wien eingelangt sind, wird
Ihre Anwesenheit in PH-Online eingetragen. Wenn
dieser Vorgang abgeschlossen ist, erhalten Sie ein
automatisches Email mit dem Hinweis, dass Sie lhre

Teilnahmebestatigung ausdrucken koénnen. Sie
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finden diese auf der Seite lhrer Visitenkarte in der
Spalte Studium:

-> Prufungsergebnisse/ Teilnahmebestatigungen

Studium
£ Studienbeitragsstatus
&> personliches Karriereprofi
8 Lv-AndAbmetduna
L} Prifungs-AntAbmeldung
a3 Prufungsergebnisse / Teilnahmebestatigungen
[ studienerfalgsnachweis
E Anerkennung f feugnisnachirag
&y Studienstatus
) Studienbestatigungen
5]l Shidien-/Heimatadresse

Achtung: Eine Teilnahme-Bestatigung kann nur
dann ausgestellt werden, wenn Sie sich innerhalb
der Anmeldefrist bzw. der Nachfrist angemeldet und
eine Fixplatzzusage erhalten haben.
Warum scheinen auf den Teilnahme-

bestatigungen unbekannte Namen auf?

Die Teilnahmebestatigungen werden nicht von den
Seminarleiter/innen bearbeitet sondern von den
Mitarbeiter/innen des Institutes. Daher stehen auch
deren Namen auf den Bestatigungen. Leider lasst
PH-Online derzeit keine diesbeziiglichen

Anderungen zu — wir bemilhen uns, hier eine
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Uberarbeitung zu erwirken. Ihr Zeugnis ist jedenfalls
glltig, da Sie es nur dann ausdrucken kénnen, wenn

Sie bei der Veranstaltung anwesend waren.

Wie funktionieren die Verstandigungen

per Email?

PH-Online sieht vor, dass Sie von jeder
Datendnderung bei einer Veranstaltung (Termin-,
Raum-, Lehrbeauftragtenwechsel, ...) automatisch
verstandigt werden. Wir haben auf diese Funktion
leider keinen Einfluss. Dadurch kann es in
besonderen Fallen zu einer gréReren Zahl von
Emails kommen. Bitte betrachten Sie immer das
aktuellste bzw. jenes Email, in dem Sie von einer
Mitarbeiterin oder einem Mitarbeiter der PH Wien
personlich angesprochen werden, als glltig. Da
manchmal  kurzfristige und  unvorhersehbare
Anderungen notwendig werden, ersuchen wir Sie,
Ihren Email-Eingang am Tag vor der Veranstaltung
nochmals auf allfallige Anderungsmeldungen zu

Uberprufen.

Ich bin bereits an einer P&adagogischen
Hochschule in  PH-Online angemeldet und

mochte an einer anderen PH eine Veranstaltung

besuchen. Muss ich mich an dieser PH noch

einmal immatrikulieren?

Ja, klicken Sie, nachdem Sie ihre Visitenkarte
gedffnet haben, unter ,Dienste” die ,Immatrikulation
an weiteren PHs" und aktivieren Sie die jeweilige
PH.

An wen kann ich mich wenden, wenn meine

Frage unbeantwortet geblieben ist?

Bei Problemen mit lhrem Account wenden Sie sich
bitte an den Zentralen Informatikdienst der PH
Wien: Tel.: 01/60118 — 2580

Email: phonline@phwien.ac.at

Die Institute fir Fort- und Weiterbildung stehen
Ihnen fur Anfragen betreffend Veranstaltungen
ebenfalls jederzeit gerne zur Verfiigung. Die
ausfuhrlichen Kontaktdaten finden Sie unter:

http://www.phwien.ac.at/fortbildung.html
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